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АКТ № 6
по результатам проведения проверки 
финансово-хозяйственной деятельности 
администрации Урусовского муниципального образования
г. Ртищево                                                                                                    16 октября 2017 г.


В соответствии с планом работы на 2017 год и на основании удостоверения на право проведения проверки от 15.09.2017 № 1, выданного начальником финансового управления администрации Ртищевского муниципального района Балашовой М.А. главному специалисту по финансовому контролю Карасевой Н.Ю. с 02.10.2017 по 16.10.2017 проведена плановая выборочная проверка финансово-хозяйственной деятельности администрации Урусовского муниципального образования (далее по тексту - Администрация). 

Проверяемый период: с 01.01.2017 по 30.09.2017.
Цель контрольного мероприятия: контроль за соблюдением законодательства РФ при хозяйственных и финансовых операциях, их обоснованности, наличия и движения имущества и обязательств, использования материальных и трудовых ресурсов в соответствии с утверждёнными нормами, нормативами и сметами.
Проверка проводилась с разрешения главы администрации Урусовского муниципального образования Стрельника И.В. в присутствии руководителя Муниципального учреждения «Централизованная бухгалтерия Ртищевского муниципального района Саратовской области» (далее по тексту - МУ «Централизованная бухгалтерия») Кузьминой Е.В. и заместителя главного бухгалтера Богомоловой И.В.
Сведения об организации:

Полное наименование: Администрации Урусовского муниципального образования.

Сокращенное наименование: Администрации Урусовского МО.

Администрация зарегистрирована по адресу: 412002, Саратовская область, Ртищевский район, п. Ртищевский, ул. Садовая, д. 1. Телефон 8 (84540) 6-68-64

Администрация Урусовского муниципального образования осуществляет деятельность в соответствии с Уставом от 20.12.2005 № RU 645303062005001.
Имеет печать со своим наименованием, штампы, банковские реквизиты, самостоятельно использует имущество, закрепленное за ней на праве оперативного управления.
Учреждение внесено в единый государственный реестр юридических лиц 16.01.2006 г. за номером ОГРН 1066446000136, ИНН 6446115803, КПП 644601001, ОКПО 47730786, ОКАТО 63241866001, ОКТМО 63641484101, ОКГУ 3300500, ОКФС 14, ОКОПФ 75404.
Бухгалтерское обслуживание Администрации, согласно заключенному договору от 01.03.2011 б/н осуществляет Муниципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия Ртищевского муниципального района Саратовской области».

К проверке были предоставлены следующие документы:

Положение об оплате труда работников, занимающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы и осуществляющих техническое и обслуживающее обеспечение деятельности органов местного самоуправления Урусовского муниципального образования, утвержденное Решением Совета Урусовского муниципального образования Ртищевского муниципального района Саратовской области от 23.04.2013 № 9.

Решение Совета Урусовского муниципального образования Ртищевского муниципального района Саратовской области от 13.10.2015 № 30 «Об утверждении Положения об оплате труда муниципальных служащих Урусовского муниципального образования».
Решение Совета Урусовского муниципального образования Ртищевского муниципального района Саратовской области от 21.09.2017 № 31 «Об утверждении Положения об оплате труда работников, занимающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы и осуществляющих техническое и обслуживающее обеспечение деятельности органов местного самоуправления Урусовского муниципального образования».

Коллективный договор администрации Урусовского муниципального образования Ртищевского муниципального района Саратовской области на 2017-2019 годы.
Договор на бухгалтерское обслуживание от 01.03.2011 с Муниципальным учреждением «Централизованная бухгалтерия Ртищевского муниципального района Саратовской области».
Учетная политика для целей бухгалтерского учета Муниципального учреждения «Централизованная бухгалтерия Ртищевского муниципального района Саратовской области» на 2017 год.
Первичные учетные документы.
Приказы по личному составу за 2017 год.
Табели учета рабочего времени за 2017 год.
Лицевые счета работников за 2017 год. 
Штатные расписания за 2017 год.
Лимиты бюджетных обязательств на 2017 год доведены Администрации в сумме 3 219 100,00 руб. Общая сумма расходов, исполненная по состоянию на 01.10.2017 , составила 2 562 100 руб. 
Проверкой банковских документов нарушений действующего законодательства не установлено. Банковские операции подтверждаются наличием первичных оправдательных документов.


Штатное расписание утверждается главой Администрации Урусовского МО ежегодно на начало года и по мере изменений в течение года. 

Согласно штатного расписания численность работников Администрации на 01.01.2017 составила 11 единиц. Из них:
- муниципальных служащих – 6 единиц;

                       - технических работников – 1 единица;

                       - технического персонала по ЕТС – 4 единицы. 

Фонд оплаты труда на 01.01.2017 составил 1 483 162 рубля. С 01.07.2017 фонд оплаты труда увеличился на 14 400 руб. и составил 1 497 562 руб. (распоряжение Администрации Урусовского МО от 30.06.2017 № 38-р «О внесении изменений в расчет к штатному расписанию по администрации Урусовского муниципального образования на 2017 год»).
Превышение фактической численности над численностью, установленной штатным расписанием, не выявлено.
 На каждого работника оформлены лицевые счета. Начисление заработной платы производится на основании табелей учета рабочего времени и распоряжений главы администрации. 
Проверка правильности начисления заработной платы работникам администрации Урусовского муниципального образования проводилась выборочно. Нарушений не установлено.
Проверкой соблюдения кассовой дисциплины установлено, что все расчетные операции, в том числе  расчеты по заработной плате, осуществляются по безналичному расчету.
Учет денежных документов (талоны на бензин) в учреждении ведется в соответствии с п.п. 169–172 Инструкцией № 157н: прием в кассу и выдача из кассы таких документов оформляются Приходными кассовыми ордерами (ф. 0310001) и Расходными кассовыми ордерами (ф. 0310002) с оформлением на них записи «Фондовый».
Приходные и расходные кассовые ордера с записью «Фондовый» регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов. Учет операций с денежными документами ведется на отдельных листах Кассовой книги учреждения с проставлением на них записи «Фондовый». 

При проверке журнала операций расчетов с поставщиками и подрядчиками выявлено следующее:

Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками отражается в журнале операций № 4. Журнал расчетов формируется ежемесячно. Расчеты с поставщиками и подрядчиками производятся на основании счетов-фактур, накладных на отпуск материалов. При оплате работ, услуг присутствует взаимосвязь счетов-фактур с договорами и актами выполненных работ. Наименование товаров в спецификации идентичны наименованиям, указанным в счетах, счетах фактурах, актах выполненных работ.

Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности (ф.0503169) по состоянию на 01.01.2017 соответствуют данным бухгалтерского учета. Просроченной кредиторской задолженности нет. 
Проверкой авансовых отчетов за 2017 год установлено, что закупа товаров через подотчетных лиц не осуществлялась.
На балансе администрации числится автомобиль ВАЗ 21074 2007 государственный номер В 365 ОХ.

Приобретение бензина АИ-92 в 2017 году осуществлялось путем перечисления денежных средств на расчетный счет поставщика.

Списание ГСМ марки АИ-92 на автомобиль ВАЗ 21074 производилось ежемесячно на основании путевых листов.

Списание ГСМ производилось в соответствии с Методическими рекомендациями «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте», введенными распоряжением Минтранса РФ от 14.03.2008 года № АМ-23-р, с применением поправочных коэффициентов. Завышения норм списания ГСМ и поправочных коэффициентов не установлено. 

Были предоставлены Распоряжения Администрации Урусовского МО от 30.11.2016 № 39-р на зимний период (с 01.12.2016-31.03.2017 по 9,35 л на 100 км пробега), и Распоряжение от 03.04.2017 № 28-р « О принятии норм расхода топлива и ГСМ на летний период» (с 03.04.2017 по 8,5 л на 100 км пробега).

Проверка путевых листов показала, что списание ГСМ по нормам, указанным в Распоряжениях соответствует списанию по данным, указанным в путевых листах.
В нарушение ст. 9 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 21.11.1996 №129-ФЗ в путевые листы вносились исправления. Приняты недооформленные путевые листы за июнь 2017 года - отсутствует нумерация.
Выявлено несоответствие информации отраженной в табеле учета использования рабочего времени и путевых листах, так в путевых листах № 26 от 22.02.2017 и № 33 от 07.03.2017 время возвращения в гараж 17.00, а в табеле учета использования рабочего времени за февраль и март 2017 года эти дни предпраздничные – сокращены на час.

Журнал регистрации путевых листов ведется с нарушениями:

· присутствуют исправления (замазанные штрихом),

· выявлено несоответствие нумерации в Журнале регистрации путевых листов и нумерации в путевых листах: 
	Выдано по Журналу
	Принято к учету

	№ 1 от 09.01.2017
	№ 1 от 13.01.2017

	№ 2 от 10.01.2017
	№ 2 от 16.01.2017

	№ 3 от 11.01.2017
	№ 3 от 17.01.2017

	№ 4 от 12.01.2017
	№ 4 от 18.01.2017


· путевой лист № 110, выданный 31.07.2017, отсутствует в журнале регистрации путевых листов (пробег 70 км, расход топлива -5,95л). Под этим номером в журнале выдан путевой лист от 01.08.2017.

· графа «номер путевого листа» заполняется не в хронологическом порядке, например: № 93 от 30.06.2017

         № 95 от 03.07.2017

         № 96 от 05.07.2017

         № 97 от 06.07.2017

         № 94 от 07.07.2017 
По выше перечисленным фактам прилагается объяснительная главы Администрации.

Для проверки учета основных средств и материальных запасов были представлены следующие документы: оборотные ведомости по нефинансовым активам, первичные учетные документы, инвентарные карточки учета объекта основных средств, журналы операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7.
На основании приказов главы Администрации Урусовского МО создана постоянная комиссия по списанию основных средств и материальных запасов.
Все поступившие материальные ценности оприходованы по бухгалтерскому учету своевременно и в полном объеме. Учет основных средств и материальных запасов бухгалтерией учреждения ведется в оборотно-сальдовой ведомости. Нарушений учета и оформления документов по приемке и выдаче материальных запасов не установлено. Списание материальных запасов (малоценного инвентаря) производится в соответствии с инструкцией по бухгалтерскому учету.
В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности проводится инвентаризация активов и обязательств. Порядок и сроки проведения инвентаризации регламентируются Методическими указаниями по инвентаризации, утвержденными приказом Министерства финансов РФ от 13 июня 1995 г. № 49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» (далее по тексту - Методические указания о порядке проведения инвентаризации № 49) и приказом Администрации.
Последняя инвентаризация основных средств проведена по состоянию на 01.12.2016 (приказ от 29.11.2016 № 38-р «О проведении инвентаризации основных средств и материальных ценностей»). По результатам инвентаризации, проведенной Администрацией Урусовского МО, излишков и недостач не обнаружено; расхождений с данными бухгалтерского учета не установлено.
Заключение:

По результатам проверки за 9 месяцев 2017 года финансово-хозяйственной деятельности администрации Урусовского муниципального образования предлагается: 

Главе администрации Урусовского муниципального образования и заместителю главного бухгалтера МУ «Централизованная бухгалтерия» усилить контроль за порядком заполнения путевой документации.

Главный специалист по финансовому
контролю управления администрации

Ртищевского муниципального района                                                          Н.Ю. Карасева

Глава администрации Урусовского
муниципального образования                                                                      И.В. Стрельник
Руководитель
МУ «Централизованная бухгалтерия»                                                           Е.В. Кузьмина 

Заместитель главного бухгалтера 
МУ «Централизованная бухгалтерия»                                                       И.В. Богомолова
