





   ПРОЕКТ                                                                         

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От_______________№___________                                                                         
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, 

земельных участков в собственность бесплатно»     

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Устава  Ртищевского муниципального района, ст.33 Устава муниципального образования город Ртищево администрация Ртищевского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в собственность бесплатно»      согласно приложению к настоящему постановлению.
2.Настоящее постановление опубликовать в периодическом печатном издании «Вестник Ртищевского района» и разместить на официальном сайте администрации Ртищевского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.rtishevo.sarmo.ru.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела по управлению имуществом и земельным отношениям администрации Ртищевского муниципального района Платонову Д.С.
4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Первый заместитель главы

администрации Ртищевского

муниципального района                                                                    А.А. Глухов
Согласовано:

Отдел  кадровой и правовой работы 
3 экз.-отделу по имуществу
Платонова Д.С.
4-18-92
Приложение 

к постановлению администрации

Ртищевского муниципального района

от 22 декабря 2022 года  № 1136
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в собственность бесплатно»
1. Общие положения
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в собственность бесплатно» (далее – регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по предоставлению гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в собственность бесплатно.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги – «Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в собственность бесплатно» (далее – муниципальная услуга).

Заявителями муниципальной услуги являются граждане, имеющие трех и более детей, семьи которых признаются многодетными в соответствии с Законом Саратовской области от 1 августа 2005 года № 74-ЗСО «О мерах социальной поддержки многодетных семей в Саратовской области». От имени заявителя могут выступать его уполномоченные представители.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Ртищевского муниципального района Саратовской области (далее – администрация) и осуществляется через отдел по управлению имуществом и земельным отношениям администрации Ртищевского муниципального района  (далее – отдел). Отдел расположен по адресу: 412031, Саратовская область, г.Ртищево, ул.Красная, д.6.

График работы отдела:

Дни недели
Часы приема граждан

Вторник - четверг
с 9.00 до 12.00 часов

Перерыв на обед
с 12.00 до 13.00 часов

Суббота - воскресенье
Выходные дни

Телефон: 8(84540) 4-12-19.

Официальный сайт администрации: www.rtisevo.sarmo.ru (далее – официальный сайт администрации).

Адрес электронной почты отдела: imushrt@mail.ru.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок постановки заявителя на учет (отказа в постановке на учет) в качестве лица, имеющего право на предоставление ему в собственность бесплатно земельного участка, составляет один месяц со дня регистрации заявления о постановке на учет и представления документов, необходимых для постановки на учет.

2.4.2. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) в собственность бесплатно земельного участка принимается по истечении 30 календарных дней, но не позднее 45 календарных дней со дня размещения перечня земельных участков на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и (или) в официальном печатном издании администрации Ртищевского муниципального района.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 г. № 136-ФЗ;

- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Закон Саратовской области от 1 августа 2005 года № 74-ЗСО «О мерах социальной поддержки многодетных семей в Саратовской области» (далее - Закон № 74-ЗСО);

- Закон Саратовской области от 30 сентября 2014 года № 119-ЗСО «О предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности» (далее - Закон № 119-ЗСО);
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для постановки гражданина на учет необходимы заявление (по форме, утвержденной  постановлением администрации Ртищевского муниципального района от 28 мая 2019 года №453 и следующие документы и (или) сведения:
1) документ, удостоверяющий личность гражданина, подающего заявление о постановке на учет (далее-заявитель);
2)документ либо сведения, подтверждающие место жительства заявителя на территории Ртищевского муниципального района;

3)копия вступившего в законную силу решения суда об установлении места жительства заявителя на территории Ртищевского муниципального района-при отсутствии у заявителя регистрации по месту жительства на территории Ртищевского муниципального района;

4)удостоверение многодетной семьи, выданное в соответствии с Законом Саратовской области от 1 августа 2005 года №74-ЗСО «О мерах социальной поддержки многодетных семей в Саратовской области» на имя заявителя, или сведения о его выдаче;

5)справка, содержащая сведения из реестра граждан, в отношении которых уполномоченным органом исполнительной власти области или органами местного самоуправления приняты решения о предоставлении им земельных участков в собственность бесплатно (далее-реестр граждан).
Документы, указанные в пунктах 1 и 3 настоящего подпункта, вместе с заявлением о постановке на учет предоставляются заявителем в отдел.
Заявитель вправе представить документы, указанные в пунктах 2 и 4  настоящего подпункта, по собственной инициативе.
В случае, если заявитель не представил данные документы, сведения, указанные в пунктах 2 и 4 настоящего подпункта, запрашиваются в соответствии с законодательством отделом в органах, в распоряжении которых они находятся, в том числе с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Справка, содержащая сведения, предусмотренные пунктом 5 настоящего подпункта, запрашиваются отделом самостоятельно.
2.6.2.Данные в представленных заявителем для постановки на учет документах не должны противоречить друг другу. Представленные заявителем для постановки на учет документы не должны содержать подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, а также серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание. 

Отдел вправе проверять достоверность сведений, указанных в представленных заявителем для постановки на учет документах.
2.7.Администрация Ртищевского муниципального района в течение 30 календарных дней со дня регистрации заявления о постановке на учет принимает решение о постановке заявителя на учет либо об отказе в постановке его на учет по основаниям, указанным в настоящем регламенте.
2.8.Решение о постановке на учет с указанием времени и даты постановки на учет или об отказе в постановке на учет выдается заявителю или направляется ему заказным письмом с уведомлением о вручении в течение пяти рабочих дней со дня принятия соответствующего решения. Датой и временем постановки заявителя на учет считаются дата и время подачи им заявления о постановке на учет с приложением документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в приеме документов.

Основания для отказа заявителю в приеме документов отсутствуют.

2.10. Основаниями для оставления заявления о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка без рассмотрения являются:

2.10.1. Принятие решения о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, в отношении которого заявителем подано заявление, иному лицу, поставленному на учет ранее заявителя, в случае, если поданы два и более заявлений о приобретении одного и того же земельного участка.

2.10.2. Принятие решения о предоставлении заявителю в собственность бесплатно иного земельного участка, о предоставлении которого также ходатайствовал тот же заявитель.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.11.1. Основания для отказа в постановке заявителя на учет:

1) заявителем не представлены документы, предусмотренные пунктами 1 и 3 подпункта 2.6.1 настоящего регламента;
2) документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям, установленным в пункте 2.6.2 настоящего регламента;

3) в документах, указанных в пункте 2.6.1 настоящего регламента, выявлены недостоверные сведения;

4) удостоверение многодетной семьи, выданное на имя заявителя, является недействительным;

5) отсутствие у заявителя оснований для постановки на учет, предусмотренных настоящим регламентом;
6) в отношении заявителя ранее было принято решение о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка в случае, установленном настоящим регламентом.

2.11.2. Основания для отказа в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка:

1) заявитель не состоит на учете;
2) заявителем не представлены заявление и документы, предусмотренные настоящим регламентом, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;
3) заявителем представлены заявление и документы, не соответствующие требованиям настоящего регламента;
4) заявление и документы, предусмотренные настоящим регламентом, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя представлены заявителем по истечении 30 календарных дней со дня размещения перечня земельных участков на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и (или) в официальном печатном издании администрации Ртищевского муниципального района;
5) удостоверение многодетной семьи, представленное заявителем, является недействительным; 
6) в отношении заявителя уже было принято решение о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка в случае, установленном в статье 1 Закона № 119-ЗСО.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать одного дня со дня поступления заявления в Отдел.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Места для приема и выдачи документов в Отделе оборудуются противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охранной сигнализации, туалетными комнатами для посетителей. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги для лиц с ограниченными возможностями обеспечивается кнопками вызова, расположенными при входе в администрацию Ртищевского муниципального района.

Прием документов у заявителей, а также выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в специально предусмотренных для этих целей помещениях Отдела.

Места ожидания оборудуются информационными стендами, оснащаются столами, стульями. Места приема заявителей оборудуются табличками (вывесками) с указанием: номера кабинета и наименования отдела; фамилии, имени, отчества и должности специалистов, информации о днях и времени приема, выдачи документов, времени обеденного перерыва. 

Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

На стендах, расположенных в Отделе,  размещается следующая информация:

- полное наименование и месторасположение администрации, Отдела, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- извлечения из текста регламента (процедура предоставления муниципальной услуги в текстовом виде);

- перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) администрации, Отдела, должностных лиц администрации, Отдела, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Информация (консультация) по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем:

- в устной форме на личном приеме или посредством телефонной связи;

- в письменной форме по письменному запросу заявителя в адрес Отдела;

-посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации - www.rtishevo.sarmo.ru (далее – официальный сайт), официальном печатном издании администрации Ртищевского муниципального района
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на едином портале государственных и муниципальных услуг - www.gosuslugi.ru и на стендах в местах ее предоставления.

Поступившее в устной форме на личном приеме или посредством телефонной связи обращение заявителя рассматривается уполномоченными специалистами Отдела по всем вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- установления права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- порядка обжалования решений, действий (бездействия) администрации, Отдела, должностных лиц администрации, Отдела, предоставляющих муниципальную услугу.

В любое время со дня приема документов заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги, обратившись в установленном порядке в устном виде, посредством телефонной связи, а также в письменном виде.

Письменные обращения физических лиц о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются Отделом в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги:

3.1.1. Прием и регистрация заявления о постановке на учет и документов к нему.

3.1.2. Экспертиза документов и подготовка проекта решения о постановке на учет (об отказе в постановке на учет).

3.1.3. Принятие решения о постановке на учет (об отказе в постановке на учет).

3.1.4. Направление (выдача) решения о постановке на учет (об отказе в постановке на учет).

3.1.5. Прием и регистрация заявления о приобретении в собственность бесплатно земельного участка и документов к нему.

3.1.6. Экспертиза документов и подготовка проекта решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) в собственность бесплатно земельного участка.

3.1.7. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) в собственность бесплатно земельного участка.

3.1.8. Направление (выдача) решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) в собственность бесплатно земельного участка.

3.2. Прием и регистрация заявления о постановке на учет и документов к нему.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Отдел с приложением документов, предусмотренных настоящим регламентом.

3.2.2. Специалист Отдела, уполномоченный на прием документов (далее – специалист отдела), при поступлении обращения принимает документы и выдает заявителю копию заявления с указанием времени и даты приема документов, а также перечня полученных документов с проставлением подписи.

3.2.3. Принятые специалистом отдела документы регистрируются в соответствии с Порядком учета граждан, имеющих трех и более детей, в качестве лиц, имеющих право на предоставление им в собственность бесплатно земельных участков для индивидуального жилищного строительства, ведения огородничества, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или огородничества в администрации Ртищевского муниципального района Саратовской области, утвержденным  постановлением администрации Ртищевского муниципального района от 28 мая 2019 года №453.

3.2.4. Специалист отдела направляет зарегистрированные документы первому заместителю главы администрации Ртищевского муниципального района для проставления резолюции.

3.2.5. Срок исполнения административной процедуры составляет один день со дня подачи документов.

3.3. Экспертиза документов и подготовка проекта решения о постановке на учет (об отказе в постановке на учет).

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление к исполнителю отдела документов, предусмотренных настоящим регламентом.

3.3.2. Исполнитель отдела, рассмотрев документы, в течение трех дней со дня представления гражданином заявления и необходимых документов направляет в орган исполнительной власти Саратовской области, уполномоченный правительством Саратовской области на ведение реестра граждан, в отношении которых органами местного самоуправления приняты решения о бесплатном предоставлении в собственность земельных участков (далее – реестр граждан), запрос о представлении справки, содержащей сведения из реестра граждан в отношении заявителя (далее – запрос).

3.3.3. Исполнитель отдела проводит проверку представленных документов и полученного ответа на запрос на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги исполнитель отдела готовит проект распоряжения администрации Ртищевского муниципального района об отказе в постановке на учет. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги исполнитель отдела осуществляет подготовку проекта распоряжения администрации Ртищевского муниципального района о постановке на учет.

3.3.4. Срок исполнения административной процедуры составляет   20 дней со дня поступления документов исполнителю отдела.

3.4. Принятие решения о постановке на учет (об отказе в постановке на учет).

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовленный проект постановления администрации Ртищевского муниципального района о постановке на учет (об отказе в постановке на учет).

Проект постановления администрации Ртищевского муниципального района согласовывается (визируется) начальником отдела, начальником отдела кадровой и правовой работы администрации Ртищевского муниципального района, после чего передается на подпись первому заместителю главы администрации Ртищевского муниципального района.

3.4.2.Подписанный первым заместителем главы администрации Ртищевского муниципального район проект соответствующего постановления является принятым решением о постановке на учет (об отказе в постановке на учет).

3.4.3. Подписанное первым заместителем главы администрации Ртищевского муниципального района постановление регистрируется в отделе делопроизводства администрации Ртищевского муниципального с присвоением номера.

3.4.4. Срок исполнения административной процедуры составляет девять дней со дня направления проекта на согласование и подпись.

3.5. Направление (выдача) решения о постановке на учет (об отказе в постановке на учет).

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту отдела постановления.

3.5.2. Специалист отдела в день поступления постановления уведомляет заявителя посредством телефонной, факсимильной связи о необходимости получения постановления в течение пяти рабочих дней со дня принятия постановления.

3.5.3. Для получения постановления заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность; представитель заявителя предъявляет оригинал доверенности на представление интересов заявителя и документ, удостоверяющий личность представителя.

3.5.4. В случае неявки заявителя (представителя заявителя) в течение пяти рабочих дней со дня издания постановления специалист отдела направляет постановление заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.5.5. Срок исполнения административной процедуры составляет пять рабочих дней со дня издания постановления.

3.6. Прием и регистрация заявления о приобретении в собственность бесплатно земельного участка и документов к нему.

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Отдел с приложением документов, предусмотренных настоящим регламентом.

3.6.2. Специалист Отдела при поступлении обращения принимает документы и выдает заявителю копию заявления с указанием времени и даты приема документов с проставлением подписи.

3.6.3. Специалист отдела регистрирует документы в день их поступления и присваивает им номер дела в соответствии с текущей регистрацией.

Специалист отдела направляет зарегистрированные документы первому заместителю главы администрации Ртищевского муниципального района для проставления резолюции.

3.6.4. Срок исполнения административной процедуры составляет один день со дня подачи документов.

3.7. Экспертиза документов и подготовка проекта решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) в собственность бесплатно земельного участка.

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление к исполнителю отдела документов, предусмотренных настоящим регламентом.

3.7.2. Исполнитель отдела,  рассмотрев документы, в течение трех дней со дня представления гражданином заявления и необходимых документов направляет запрос в орган исполнительной власти Саратовской области, уполномоченный правительством Саратовской области на ведение реестра граждан.

3.7.3. В случаях, предусмотренных настоящим регламентом, исполнитель комитета запрашивает из органа социальной защиты населения Саратовской области по месту жительства заявителя информацию о дате окончания срока действия удостоверения многодетной семьи, выданного на его имя, а также о причине окончания срока действия такого удостоверения многодетной семьи или признания его недействительным.

3.7.4. Исполнитель отдела проводит проверку представленных документов и полученных ответов на запросы на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги исполнитель отдела готовит проект постановления администрации об отказе в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка. 

3.7.5. Исполнитель отдела проводит проверку представленных документов, а также поданных заявлений иных граждан, состоящих на учете, о предоставлении в собственность бесплатно земельных участков на наличие оснований для оставления заявления без рассмотрения, предусмотренных настоящим регламентом.

3.7.5.1. В случае, если поданы два и более заявлений о приобретении одного и того же земельного участка, такой земельный участок предоставляется гражданину, поставленному на учет ранее других заявителей. Заявителю в течение трех рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении иному гражданину, поставленному на учет ранее других заявителей, в собственность бесплатно земельного участка направляется уведомление (приложение № 1 к регламенту), которое готовится исполнителем отдела и подписывается начальником отдела.

3.7.5.2. В случае подачи заявителем нескольких заявлений о приобретении земельного участка после принятия органом местного самоуправления решения о предоставлении заявителю в собственность бесплатно земельного участка в отношении иных поданных им заявлений о приобретении иных земельных участков заявителю направляются уведомления (приложение № 2 к регламенту), которые готовятся исполнителем отдела и подписываются начальником отдела.

3.7.6. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также для оставления заявления о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка без рассмотрения исполнитель отдела осуществляет подготовку проекта постановления администрации о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка.

3.7.7. Срок исполнения административной процедуры составляет не более 33 календарных дней со дня размещения перечня земельных участков на официальном сайте администрации и (или) в официальном печатном издании администрации Ртищевского муниципального района.
3.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) в собственность бесплатно земельного участка.

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовленный проект постановления администрации о предоставлении (об отказе в предоставлении) в собственность бесплатно земельного участка.

3.8.2. Проект постановления администрации о предоставлении (об отказе в предоставлении) в собственность бесплатно земельного участка проходит согласование с начальником кадровой и правовой работы администрации Ртищевского муниципального района.
3.8.3. Согласованный проект постановления администрации представляется на подпись первому заместителю главы администрации.

Подписанный первым заместителем главы администрации проект постановления администрации является принятым решением о предоставлении (об отказе в предоставлении) в собственность бесплатно земельного участка.

3.8.4. Постановление администрации регистрируется в отделе делопроизводства администрации, после чего передается в отдел по управлению имуществом и земельным отношениям.

3.8.5. Срок исполнения административной процедуры составляет 11 дней со дня направления проекта на согласование и подпись первому заместителю главы администрации.

3.9. Направление (выдача) решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) в собственность бесплатно земельного участка.

3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту отдела постановления администрации.

3.9.2. Специалист отдела в день поступления постановления администрации уведомляет заявителя посредством телефонной, факсимильной связи о необходимости получения постановления администрации с приложением кадастровой выписки в течение трех дней.

3.9.3. Для получения постановления администрации с приложением кадастровой выписки  заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность; представитель заявителя предъявляет оригинал доверенности на представление интересов заявителя и документ, удостоверяющий личность представителя.

3.9.4. В случае неявки заявителя (представителя заявителя) в течение трех дней специалист отдела направляет постановление администрации с приложением кадастровой выписки заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.9.5. Срок исполнения административной процедуры составляет три дня со дня поступления специалисту отдела постановления администрации.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами осуществляется начальником отдела.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими положений регламента, а также нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальных правовых актов. Периодичность осуществления текущего контроля – ежедневно.

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц

Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых и осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги.

Жалоба заявителей подается и рассматривается в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Приложение №1
к административному регламенту
Форма уведомления

Исходящий номер, дата                            Ф.И.О. (наименование) заявителя:

________________________________________________________________

Адрес:__________________________________________________________
________________________________________________________________

Уведомление

На основании пункта 3.7.5.1 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в собственность бесплатно», утвержденного постановлением администрации Ртищевского муниципального района от _______________                    № _________, заявление (заявления), поданное (поданные) Вами «____»______________ 20____ года,  о приобретении в собственность бесплатно земельного участка (земельных участков) с кадастровым номером (кадастровыми номерами): _____________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________ оставлено (оставлены) без рассмотрения в связи с тем, что в соответствии  с пунктом 1 статьи 8 Закона Саратовской области от 30 сентября 2014 года № 119-ЗСО «О предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности» земельные участки, включенные в перечень земельных участков, предоставляются гражданам в порядке очередности в зависимости от даты и времени постановки их на учет.

В соответствии с пунктом 9 статьи 8 указанного Закона Саратовской области в случае, если поданы два и более заявлений о приобретении одного и того же земельного участка, такой земельный участок предоставляется органом местного самоуправления гражданину, поставленному на учет ранее других заявителей, о чем уведомляются другие заявители в течение трех рабочих дней со дня принятия органом местного самоуправления решения о предоставлении гражданину в собственность бесплатно земельного участка, поставленному на учет ранее других заявителей.

На основании изложенного уведомляю Вас, что земельный участок (земельные участки) с кадастровым номером (кадастровыми номерами): ______________________________________________________________________________________________________________________________________________, предоставлены гражданам, которые поставлены на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельного участка, ранее Вас.

Начальник отдела
по управлению имуществом 
и земельным отношениям             ___________   ____________

                                                            (подпись)             (Ф.И.О.)

Приложение № 2 
к административному регламенту

Форма уведомления

Исходящий номер, дата                            Ф.И.О. (наименование) заявителя:

________________________________________________________________

Адрес:__________________________________________________________
________________________________________________________________

Уведомление

о возврате заявления 

На основании пункта 3.7.5.2 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в собственность бесплатно», утвержденного постановлением администрации Ртищевского муниципального района от _______________                         № _________, заявление (заявления), поданное (поданные) Вами «____» ______________ 20____ года, о приобретении в собственность бесплатно земельного участка (земельных участков) с кадастровым номером (кадастровыми номерами): _____________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________ оставлено (оставлены) без рассмотрения в связи с тем, что в соответствии с пунктом 9 статьи 8 Закона Саратовской области от 30 сентября 2014 года  № 119-ЗСО «О предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности» в случае подачи гражданином нескольких заявлений о приобретении земельного участка после принятия органом местного самоуправления решения о предоставлении указанному гражданину в собственность бесплатно земельного участка остальные поданные им заявления о приобретении иных земельных участков не удовлетворяются.

Начальник отдела по управлению 

имуществом и земельным отношениям      ___________      ____________

                                                                             (подпись)                  (Ф.И.О.)

Верно: начальник отдела делопроизводства

администрации муниципального района


К.Н. Негматова

